
 

 

So erfassen Sie Termine mit Infomax 

Rufen Sie die Seite erfassung.ostsee-zeitung.de in Ihrem Browser auf. 

Wählen Sie „Neue Veranstaltung eintragen“. 

Wollen Sie eine bereits eingetragene Veranstaltung verändern, wählen Sie „Veranstaltung 
überarbeiten“ und folgen Sie den weiteren Anweisungen. 

 

Geben Sie Ihre Kontaktdaten an und erklären Sie Ihr Einverständnis für die Nutzung der Daten. 

Die verwendete E-Mail-Adresse dient zur Identifizierung der von Ihnen eingetragenen Termine 
und für Rückfragen. Damit geht keine Werbeeinwilligung einher. 

Setzen Sie die Eingabe mit der Taste „Weiter zum Veranstaltungsort“ fort. 
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Geben Sie Namen oder Adresse des Veranstaltungsortes in das dafür vorgesehene Feld ein. 

Nach einer kurzen Wartezeit wird Ihnen eine Liste passender Veranstaltungsorte 
vorgeschlagen. Die gefundenen Orte werden in der Kartenansicht rechts dargestellt. 

Wählen Sie den gewünschten Veranstaltungsort mit „Ort direkt auswählen“ aus. 

Ist der gewünschte Veranstaltungsort nicht in der Liste vorhanden, können Sie ihn mit „Neuen 
Veranstaltungsort eintragen“ anlegen. 

Setzen Sie mit „Weitere zum Veranstalter“ die Eingabe fort.  

 

Geben Sie Namen oder Adresse des Veranstalters in das dafür vorgesehene Feld ein. 

Nach einer kurzen Wartezeit wird Ihnen eine Liste passender Veranstalter vorgeschlagen.  

Wählen Sie den korrekten Veranstalter mit „Veranstalter direkt auswählen“ aus. 

Ist der gewünschte Veranstaltungsort nicht in der Liste vorhanden, können Sie ihn mit „Neuen 
Veranstaltungsort eintragen“ anlegen.  

Setzen Sie mit „Weitere zu den Veranstaltungsterminen“ die Eingabe fort. 
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Erfassen Sie den oder die Termine. 

Die unbedingt erforderlichen Angaben (Pflichtfelder) sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet. 

Verfahren Sie analog bei sich täglich, wöchentlich oder monatlich wiederholenden Terminen, nachdem 
Sie diese Terminserien ausgewählt haben. 

Fahren Sie mit „Weiter zur Beschreibung“ mit der Eingabe fort. 

 

Geben Sie der Veranstaltung eine prägnante Überschrift. Sie ist besonders wichtig für die 
Auffindbarkeit Ihrer Veranstaltung im Internet über Suchmaschinen. 

Erfassen Sie eine Kurzbeschreibung von nicht mehr als 250 Zeichen.  

Informieren Sie Interessenten umfassend in der Langbeschreibung. 
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Benennen Sie den Autor des Textes.  

Vergeben Sie eine Lizenz, die die Verwendung durch Dritte regelt: 

• CC0 – No Rights Reserved / Public Domain: Die Weitergabe und Bearbeitung ist ohne 

Einschränkung möglich. 

• CC BY – Namensnennung: Nutzung, Bearbeitung und Weitergabe sind erlaubt, auch 

kommerziell, sofern der Urheber genannt wird. 

• CC BY-SA – Namensnennung, Weitergabe unter gleichen Bedingungen: Wie CC BY, aber 

Bearbeitungen müssen wieder unter derselben Lizenz (oder kompatibel) veröffentlicht 

werden (typisch für Wikipedia). 

• CC BY-ND – Namensnennung, keine Bearbeitungen: Werk darf unverändert weitergegeben 

und genutzt werden, auch kommerziell, aber keine Bearbeitung/Remixe. 

• CC BY-NC – Namensnennung, nicht kommerziell: Bearbeitung und Weitergabe sind erlaubt, 

jedoch nur für nicht-kommerzielle Zwecke. 

• CC BY-NC-SA – Namensnennung, nicht kommerziell, Weitergabe unter gleichen 

Bedingungen: Wie CC BY-NC, aber Bearbeitungen müssen wieder unter derselben Lizenz 

stehen. 

• CC BY-NC-ND – Namensnennung, nicht kommerziell, keine Bearbeitungen: Die restriktivste 

Lizenz: Nur unveränderte Kopien, keine kommerzielle Nutzung. 

Setzen Sie gern einen Weblink auf die Veranstaltung. 

Mit „Weiter zum Bildupload“ gelangen Sie zum nächsten Schritt. 
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Laden Sie ein oder mehrere Bild(er) hoch und beschriften Sie diese. 

Beachten Sie unbedingt das Urheberrecht: Dürfen die Fotos verwendet werden? 

Legen Sie – wie schon beim Text – die Lizenzregeln für eine Weitergabe fest. 

Auch hier seien Sie bitte sorgfältig: Dürfen die Bilder über die OSTSEE-ZTEITUNG hinaus weitergegeben 
werden? 

Mit „Weiter zu den Kategorien“ gelangen Sie zum nächsten Bearbeitungsschritt.  

 

Wählen Sie eine aus, die zu Ihrer Veranstaltung passt. 

Vergeben Sie die passenden Merkmale und definieren Sie die Zielgruppe(n). 

Der Button „Weiter zu Preise“ bringt Sie zum letzten Bearbeitungsschritt.  
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Legen Sie ggf. die Preise für Ihre Veranstaltung fest. 

Sie können einen Link setzen, über den Kundinnen und Kunden direkt Tickets buchen können. 
Achten Sie darauf, dass der Link vollständig ist (inkl. „http/https“ am Anfang) 

Die Taste „Weiter zur Zusammenfassung“ bringt Sie zum letzten Schritt der Erfassung. 

 

Prüfen und korrigieren Sie bei Bedarf mit „bearbeiten“ die Daten. 

Mit „Veranstaltung abschicken“ beenden Sie die Erfassung. 

Ihre Daten werden durch Mitarbeitende der OSTSEE-ZEITUNG geprüft und freigegeben, wenn es keine 
Mängel gibt. 

 

Bei Fragen und Problemen melden Sie sich bitte per E-Mail an termine@ostsee-zeitung.de. 
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Anhang: Hier erscheinen Ihre Termine in der OSTSEE-ZEITUNG 

Infomax-Kategorie Rubrik in Druckausgabe erscheint am 

Ausflüge & Führungen Führung Terminseite, außer Montag 

Besichtigung & Führung Führung Terminseite, außer Montag 

Maritim Freizeit Terminseite, außer Montag 

Natur Freizeit Terminseite, außer Montag 

Sonstige Ausflüge & Führungen Führung Terminseite, außer Montag 

Stadtrundgänge & Architektur Führung Terminseite, außer Montag 

Bühne & Kunst Bühne OZelot, Freitag 

Ausstellung Ausstellungen Terminseite, Montag 

Ballett & Tanztheater Bühne OZelot, Freitag 

Comedy Bühne OZelot, Freitag 

Galerie Ausstellungen Terminseite, Montag 

Kabarett Bühne OZelot, Freitag 

Kleinkunst Bühne OZelot, Freitag 

Lesung Lesung/Podium OZelot, Freitag 

Mixed Konzert OZelot, Freitag 

Museum Ausstellungen Terminseite, Montag 

Musical Bühne OZelot, Freitag 

Oper & Operette Bühne OZelot, Freitag 

Poetry Slam Lesung/Podium OZelot, Freitag 

Schauspiel Bühne OZelot, Freitag 

Show, Revue, Varieté Bühne OZelot, Freitag 

Sonstige Bühne & Kunst Freizeit Terminseite, außer Montag 

Theater Bühne OZelot, Freitag 

Vorträge Lesung/Podium OZelot, Freitag 

Bürgerangebote & Soziales Hilfe & Beratung Notdienste, täglich 

Begegnungsangebote Vereine & Verbände Terminseite, außer Montag 

Bildung Vereine & Verbände Terminseite, außer Montag 

Blutspende Hilfe & Beratung Notdienste, täglich 

Information, Beratung & Gesundheit Hilfe & Beratung Notdienste, täglich 

Selbsthilfegruppen Vereine & Verbände Terminseite, außer Montag 

Sonstige Bürgerangebote & Soziales Hilfe & Beratung Notdienste, täglich 

Stammtisch Vereine & Verbände Terminseite, außer Montag 

Vereinstreffen Vereine & Verbände Terminseite, außer Montag 

Freizeit Freizeit Terminseite, außer Montag 

Bälle & Tanzveranstaltungen Nightlife Terminseite, außer Montag 

Ferienprogramm Ferientipps Terminseite, außer Montag 

Feste Freizeit Terminseite, außer Montag 

Halloween Freizeit Terminseite, außer Montag 

Kieler Woche Kein Export Terminseite, außer Montag 

Shopping Freizeit Terminseite, außer Montag 
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Silvester Nightlife Terminseite, außer Montag 

Sonstige Freizeitveranstaltungen Freizeit Terminseite, außer Montag 

Spielen, Quizzen, Gaming Freizeit Terminseite, außer Montag 

Tradition, Brauchtum & Volksfeste Freizeit Terminseite, außer Montag 

Wellness Freizeit Terminseite, außer Montag 

Zirkus Freizeit Terminseite, außer Montag 

Zoos & Tierparks Öffnungszeiten  

Kino Kino Terminseite, außer Montag 

Event im Kino Kino Terminseite, außer Montag 

Kinofilm Kino Terminseite, außer Montag 

Kinofilm-Termin Kino Terminseite, außer Montag 

Wochenende Kino Terminseite, außer Montag 

Kirche & Religion Kirche Terminseite, außer Montag 

Evangelische Gottesdienste Gottesdienst Gottesdienste, samstags 

Freikirchliche Gottesdienste Gottesdienst Gottesdienste, samstags 

Katholische Gottesdienste Gottesdienst Gottesdienste, samstags 

Kirchenveranstaltungen Kirche Terminseite, außer Montag 

Neuapostolische Gottesdienste Gottesdienst Gottesdienste, samstags 

Weitere Gottesdienste Gottesdienst Gottesdienste, samstags 

Kulinarik Freizeit Terminseite, außer Montag 

Café Freizeit Terminseite, außer Montag 

Food Festival Freizeit Terminseite, außer Montag 

Kochkurse Freizeit Terminseite, außer Montag 

Restaurant Freizeit Terminseite, außer Montag 

Sonstige Kulinarik Freizeit Terminseite, außer Montag 

Sonstige Verkostung Freizeit Terminseite, außer Montag 

Weinprobe & Verkostung Freizeit Terminseite, außer Montag 

Märkte & Messen Markt Terminseite, außer Montag 

Basar & Börse Markt Terminseite, außer Montag 

Flohmärkte Flohmarkt Terminseite, außer Montag 

Jahrmärkte Freizeit Terminseite, außer Montag 

Kunst- & Handwerkermärkte Markt Terminseite, außer Montag 

Messe & Kongress Messen Terminseite, außer Montag 

Sonstige Messen & Märkte Markt Terminseite, außer Montag 

Tag der offenen Tür Freizeit Terminseite, außer Montag 

Weihnachtsmärkte/Adventsmärkte Markt Terminseite, außer Montag 

Wochenmärkte Markt Terminseite, außer Montag 

Musik & Konzerte Konzert Terminseite, außer Montag 

Blues Konzert Terminseite, außer Montag 

Chanson Konzert Terminseite, außer Montag 

Country Konzert Terminseite, außer Montag 

Electro Konzert Terminseite, außer Montag 

Festival Konzert Terminseite, außer Montag 
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Folk Konzert Terminseite, außer Montag 

Funk Konzert Terminseite, außer Montag 

Hip-Hop Konzert Terminseite, außer Montag 

Indie Konzert Terminseite, außer Montag 

Jazz Konzert Terminseite, außer Montag 

Klassik/Chor Konzert Terminseite, außer Montag 

Pop Konzert Terminseite, außer Montag 

Punk Konzert Terminseite, außer Montag 

R´n´B Konzert Terminseite, außer Montag 

Rap Konzert Terminseite, außer Montag 

Reggae Konzert Terminseite, außer Montag 

Rock Konzert Terminseite, außer Montag 

Schlager Konzert Terminseite, außer Montag 

Singer/Songwriter Konzert Terminseite, außer Montag 

Sonstige Musik & Konzerte Konzert Terminseite, außer Montag 

Soul Konzert Terminseite, außer Montag 

Volksmusik Konzert Terminseite, außer Montag 

Weltmusik Konzert Terminseite, außer Montag 

Nightlife Nightlife Terminseite, außer Montag 

Bar Nightlife Terminseite, außer Montag 

Clubszene Nightlife Terminseite, außer Montag 

Party Nightlife Terminseite, außer Montag 

Notdienste Ärzte Notdienste, täglich 

Apotheken Apotheken Notdienste, täglich 

Ärztliche Notdienste Ärzte Notdienste, täglich 

Tierärztliche Notdienste Tierärzte Notdienste, täglich 

Zahnärztliche Notdienste Zahnärzte Notdienste, täglich 

Öffnungszeiten Öffnungszeiten  

Ämter & Behörden Öffnungszeiten  

Bäder Öffnungszeiten  

Bibliotheken Bibliotheken  

Jugendzentren Öffnungszeiten  

Kleiderkammer Öffnungszeiten  

Minigolf Öffnungszeiten  

Museen & Sehenswürdigkeiten Museum  

Polizei Öffnungszeiten  

Tierheime Öffnungszeiten  

Tierparks Öffnungszeiten  

Tourist-Information Öffnungszeiten  

Weitere Öffnungszeiten Öffnungszeiten  

Wertstoffhof Öffnungszeiten  

Politik Lesung/Podium Terminseite, außer Montag 

Seminare, Kurse & Workshops Treffpunkt Terminseite, außer Montag 
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Sonstiges Freizeit Terminseite, außer Montag 

Sport Sport  

Basketball Sport  

Bouldern & Klettern Fitness Terminseite, außer Montag 

Eishockey Sport  

Fitness Fitness Terminseite, außer Montag 

Fußball Sport  

Golf Sport  

Gymnastik & Turnen Sport  

Handball Sport  

Hockey Sport  

Kampfsport Sport  

Laufen Sport  

Leichtathletik Sport  

Motorsport Sport  

Radsport Sport  

Reitsport Sport  

Schießsport Sport  

Schwimmen Sport  

Sonstige Sportveranstaltungen Sport  

Tanzen Freizeit Terminseite, außer Montag 

Tennis Sport  

Volleyball Sport  

Wandern Sport  

Wassersport Sport  

Wintersport Sport  

Yoga, Pilates & Meditation Fitness Terminseite, außer Montag 

 

 

 


